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贵州大学药学院

关于规范课程考试及试卷评阅有关工作的通知

根据《贵州大学课程考试命题和试卷管理办法》(贵大发〔2005〕139号)以及《贵州大学课程考试质量评估办法（试行）》(贵大评估中心〔2009〕3号)有关精神，现将我院规范课程考试及试卷评阅有关工作的通知如下：

一、课程考试安排

1．课程考核形式分为考试课和考查课。

2．考试课程统一由教务处集中安排在17-18周进行。

3．考查课由学院教学科研科统一安排在14-16周分散进行。任课老师不能擅自安排考试。

4．每场考试必须安排2名以上监考人员监考，其中至少有一名在职教师监考。

二、试卷命题

1．同一课程A、B试卷命题重复率必须在30%以内。

2. 同一课程当年试卷命题与前两年试卷的重复率必须在30%以内。

3．试卷题型、题量合理，难易程度适中，总体难度符合7：2：1比例。

4.试卷分值分配恰当，标示清楚，试卷的每道题后面都应标有相应的分数。

5．试卷一律采用学校规定的试卷样式，统一使用A4幅面纸张，上、下、左、右页边距为3CM（试卷格式可从教务处网站上下载或见附件）。

6．试卷须经系主任审核签字后报分管教学的副院长签字同意，并在考试前2周提交给教学科研科统一送印。

7．教师在提交A、B两套试卷命题的同时须提交该试卷的参考答案及相应的评分标准。

三、试卷评阅

1．试卷的评阅应严格按照参考答案和评分标准进行，做到科学、规范、合理，客观公正，无偏差。试卷的评阅工作应在1周内完成。

2．同一试卷上采用统一的判卷和计分方式：用红色墨水的笔在正确的地方划勾，错误的地方划叉。并标记正的得分。

3．在判卷过程中对分数有修改的地方，均须签名确认。

4．在每道大题“评分人”一栏，必须有改卷老师规范的签名。

5．试卷总分统计准确无误，成绩分析认真、科学、准确。

四、试卷装档

试卷评阅完成后须在学期结束前将试卷档案袋交回学院教学科研科存档。试卷档案袋内须装以下材料：

1．A、B试卷空白卷及参考答案（评分标准）。

2．试卷审核表。

3．考场情况登记表。

4．学生考试签到表。

5．有评卷老师签名的学生成绩单。

6．试卷分析表、试卷分析报告。

7．教学日历。

8．按学生学号顺序装订整齐的学生考试试卷。

成绩分析表、试卷分析报告的填写要完整、规范，并有任课老师、系主任、院领导签名。

附件：试卷格式

                           贵州大学药学院                                               

                             2015年11月20日
贵州大学20××-20××学年第×学期考试试卷A（B）

科目名

注意事项：

1. 请考生按要求在试卷装订线内填写姓名、学号和年级专业。

2. 请仔细阅读各种题目的回答要求，在规定的位置填写答案。

3. 不要在试卷上乱写乱画，不要在装订线内填写无关的内容。

4. 满分100分，考试时间为120分钟。
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一、xxxx（共xx分,每小题x分）

1.
2.

3.

	得  分
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二、xxxx（共xx分,每小题x分）
1．

2．

3．

	得  分
	

	评分人
	


三、xxxx（共xx分,每小题x分）
1.

2.

3.

	得  分
	

	评分人
	


四、xxxx（共xx分,每小题x分）

1.
2. 

3.

	得  分
	

	评分人
	


五、xxxx（共xx分,每小题x分）

1.
2.

3.

说明：请教师务必将上、下、左、右页边距设定为3CM。请各位老师留出第 题做题的位置，不发答题纸。（请各位老师不要改变字体型号）
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